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KOP SURAT
ORGANISASI


Nomor		: (no urut)/(kode intern)/(bulan)/(tahun)			        (tgl bulan thn)
Lampiran	: (berkas yang dilampirkan bersama surat)
Hal		: Undangan


Yth. Sdr./Sdri/Ketua/dsbg. (nama jabatan organisasi/nama orang)
Politeknik Negeri Medan
di Tempat


Dengan hormat,
Puji dan syukur kepada Tuhan Yang Maha Esa atas berkat dan rahmat-Nya kita masih bisa melaksanakan aktivitas sampai pada saat ini. Sehubungan dengan akan diadakannya “(nama kegiatan/agenda/program kerja)” program kerja dari (nama divisi) (nama organisasi) Politeknik Negeri Medan yang dilaksanakan pada:
Hari/Tanggal	:  
Pukul		:  
Tempat	:  
Maka dari itu, kami mengundang (Sdr./Sdri/Ketua/dsbg. (nama jabatan organisasi/nama orang) untuk dapat menghadiri kegiatan ini. 
Demikianlah surat undangan ini kami sampaikan, besar harapan kami agar (Sdr./Sdri/Ketua/dsbg. (nama jabatan organisasi/nama orang) menghadiri kegiatan ini. Atas perhatiannya, kami ucapkan terima kasih. 



Hormat kami,
Panitia (nama kegiatan)

	[bookmark: _Hlk230690006]Ketua Panitia
	Sekretaris Panitia

	
Ttd
	
Ttd

	Nama______________
	Nama______________

	NIM____________
	NIM___________

	
	






	Mengetahui,


	Ketua HMPS (nama hmps)
Politeknik Negeri Medan

	Ttd

	Nama______________

	NIM______________



