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I. LATAR BELAKANG
Secara garis besar, latar belakang memuat tiga hal berikut: Kondisi faktual, dimana penulis menceritakan keadaan yang menjadi masalah dan harus diatasi. Kondisi ideal, atau kondisi yang diinginkan oleh penulis. Solusi, dalam bentuk pemaparan penyelesaian masalah secara singkat menurut penulis.

II. NAMA KEGIATAN
Adapun nama kegiatan ini adalah

III. TEMA KEGIATAN
Adapun tema kegiatan ini adalah

IV. TUJUAN KEGIATAN
Adapun tujuan kegiatan ini adalah sebagai berikut:
1. xxx;
2. xxx;
3. xxx;
4. xxx;
5. dst.

V. WAKTU DAN TEMPAT KEGIATAN
Kegiatan ini akan dilaksanakan pada:
Hari/Tanggal	:
Pukul		:
Tempat	:

VI. PENYELENGGARA
Kegiatan ini diselenggarakan oleh

VII. ALIANSI
Kegiatan ini dilaksanakan dengan beraliansi dengan
VIII. SUSUNAN ACARA
Adapun susunan acara sebagai berikut:
	No
	Pukul
	Kegiatan
	Penanggung Jawab

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	



IX. SUSUNAN KEPANITIAAN
Adapun susunan kepanitiaan sebagai berikut:
Steering Committe	:
Ketua Panitia		:
Sekretaris		:
Bendahara		:

SEKSI ACARA
Steering Committee	:
Koordinator		:
Anggota		:

SEKSI HUMAS
Steering Committee	:
Koordinator		:
Anggota		:

SEKSI PDD
Steering Committee	:
Koordinator		:
Anggota		:
X. ANGGARAN DANA
A. RENCANA PEMASUKAN
POLITEKNIK NEGERI MEDAN	
TOTAL	: Rp
B. RENCANA PENGELUARAN
	No
	Jenis Pengeluaran
	Keterangan
	Qty
	Satuan
	Harga/Unit (@)
	Total

	1
	Sekretariatan
	
	
	
	
	

	
	
	Sub Total
	Rp

	2
	Acara
	
	
	
	
	

	
	
	Sub Total
	Rp

	3
	PDD
	
	
	
	
	

	
	
	Sub Total
	Rp

	Total Keseluruhan
	Rp



Terbilang: 


NB: Setiap kwitansi pengeluaran wajib dilengkapi kop dan stempel toko sebagai bukti pertanggungjawaban dana dan memperlancar proses LPJ.















XI. PENUTUP
Demikianlah proposal ini kami buat, semoga semangat dan harapan yang sudah kami representasikan dalam proposal ini dapat diartikan dan mendapat sambutan baik oleh seluruh pihak-pihak yang nantinya terlibat dalam kesuksesan kegiatan ini sehingga kegiatan dapat terlaksana sesuai harapan.
Mohon maaf apabila ditemui kesalahan dalam susunan proposal ini, karena tak lepas dari kapasitas kami sebagai manusia biasa dan makhluk yang masih perlu serta akan terus belajar. Terakhir, hanya kepada-Nya kami memohon ampunan sebagai seorang hamba-Nya. Atas perhatiannya kami ucapkan terima kasih.





















XII. LEMBAR PENGESAHAN
PROPOSAL KEGIATAN
(Nama Kegiatan)
(Nama HMPS Penyelenggara)
Politeknik Negeri Medan
Medan, (tanggal) (bulan) (tahun)

Hormat kami,
Panitia (nama kegiatan)

	[bookmark: _Hlk230690006]Ketua Panitia
	Sekretaris Panitia

	
Ttd
	
Ttd

	Nama______________
	Nama______________

	NIM____________
	NIM___________



Diketahui,

	[bookmark: _Hlk230690302]Ketua Badan Eksekutif Mahasiswa
Politeknik Negeri Medan
	Ketua HMPS (nama hmps)
Politeknik Negeri Medan

	
Ttd

	
Ttd


	Nama______________
	Nama______________

	NIM______________
	NIM______________

	

	

	Ketua Jurusan _____________
Politeknik Negeri Medan
	Koordinator Program Studi_______
Politeknik Negeri Medan

	
Ttd

	
Ttd


	Nama______________
	Nama______________

	NIP______________
	NIP______________



Mengetahui,

	[bookmark: _Hlk230691455]Wakil Direktur Bidang Kemahasiswaan
Politeknik Negeri Medan

	
Ttd



	Dr. Ahmad Kholil, S.E., M.Si.

	NIP 19740324 20051 1 001
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